¥4 ASFAD
-l Association

Rennes, le 24 juin 2022

Offre d’emploi
Diffusion :
Interne/Externe

l'association Asfad, située a Rennes,

Affirme que I'égalité entre les Femmes et les Hommes et le développement d’une société a étre
toujours plus inclusive sont des bases fondamentales du bien vivre ensemble.

Riche de ces convictions, I'association Asfad se donne pour objet de prévenir et lutter contre les
violences faites aux femmes, soutenir la parentalité, promouvoir I'inclusion sociale et professionnelle
de femmes et d’hommes en situation de précarité.

RECRUTE
pour le Service Insertion Sociale de Patton
du Pole Cohésion Sociale (CHRS)

1 Secrétaire Agent d’'accueil
CDD 0,5 ETP
du 01/08/2022 au 26/08/2022

Formation :
Formation niveau IV : diplome en Secrétariat

Sous la responsabilité du Responsable de service.

Missions :
= Accueillir :
v’ Le public hébergé au CHRS, ALT
v’ Les visiteurs

= Assurer I'activité « Standard » des appels entrants de I'ensemble des services de la Résidence Patton,
des Résidents et professionnels

= Assurer le secrétariat des activités de la Résidence Patton

Compétences et qualités attendues :
= Capacité relationnelle, disponibilité et écoute
= Rigueur
= Sens de |'organisation et de la communication
= Connaissance et maitrise d’Open Office, Word, Excel, internet
= Bonne maitrise de la langue francaise

Conditions d'exercice :
- Poste basé a Rennes.

Convention Collective: NEXEM (Accords Collectifs de Travail) applicable dans les Centres
d’Hébergement et de Réinsertion Sociale

e



Avantages : poste accessible en transports en commun, mutuelle, activités Sociales et culturelles,
Aides aux déplacements

Permis B obligatoire

e Adresser les candidatures des que possible,

Adresser votre candidature et votre CV par mail (a privilégier) ou courrier a :

Monsieur le Responsable de service : a.gautier@asfad.fr

Les entretiens se dérouleront le 01/07/2022



mailto:a.gautier@asfad.fr

